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GOREV TANIMI FORMU

: Birim Adi Bolim Bagkanhgi
ORGB?LI\éliZLAESRTON Ust Yonetici/Yoneticiler Bollim Baskani, Dekan Yardimcilari, Dekan
Personel Ogretim Uyesi

2547 Sayih Kanunun 22. ve 31. maddelerinde belirtilen hususlara ilaveten 6gretim lyesi/6gretim goérevlisinin gorev,
yetki ve sorumluluklari sunlardir:

1. Akademik takvimde belirtilen goérevleri zamaninda uygulamak.
2. Bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak.

3. Bolim icinde olusturulan kurullarda ve Bolim Baskaninin diger gorevlendirmeleri ile ilgili islerde kendisine disen
goOrevi yapmak.

4. Dekanin 6ngordigi toplantilara fakilteyi temsil icin katilmak.
5. Ders programlarini hazirlamak, planlamak ve eksiksiz yiritiilmesini saglanmak.

6. Egitim-6gretim yili sonunda bir yillik akademik performans gostergelerini kapsayan (egitim-6gretim, yayin, bildiri,
proje, teknik gezi vb.) faaliyetleri bolime sunmak.

7. Fakilte ile diger birimler arasindaki koordinasyonu saglamak.
8. Ders Bilgi Paketlerini her donem basinda giincellemek.

9. Her yilsonunda sorumlusu oldugu dersler icin 6grenciler tarafindan doldurulan ders sorumlusu degerlendirme
formu sonuglarina gore iyilestirme calismalari yapmak.

10. Ogrenci rehberlik ve danismanligi yapmak,

11. Ogrencilerin fakilteye ve cevreye oryantasyonlarini saglanmak.

12. Sorumlusu oldugu derslerde yapilacak degisiklikler ve onay i¢in Bolim Baskanhgina basvurmak.

13. Uyesi bulundugu kurul ve komisyon toplantilarina katilmak.

14. Yariyil baslarinda lisansistii programlarda okutacagi derslerle ilgili olarak Bolim Baskanligina bilgi vermek.

15. Yariyil sonlarinda okuttugu derslerin sinav degerlendirme sonuglarinin siiresi icinde Ogrenci Isleri Dairesine
iletilmesini saglamak.

16. Calisma ortaminda is saghgi ve givenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli uyarilari yapmak,
mevcut elektrikli aletlerde gerekli kontrollerin yapilmasini koordine etmek, kapi-pencerelerin mesai saatleri disinda
kapal tutulmasi konusunda uyarilarda bulunmak.

17. Bagl oldugu siireg ile (st yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak. Ogretim Uyesi/6gretim
gorevlisi, gorev alani itibariyle ylritmekle yikimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayl amirlerine




karsi sorumludur.

18. is verimliligi ve barisi agisindan diger birimlerle uyum igerisinde ¢alismaya gayret etmek.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

imza: imza:

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum

Personelin Adi Soyadi Tarih:

imza:




