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GOREV TANIMI FORMU

Birim Adi Bolim Bagkanhgi
ORGANi;ASYON Ust Yénetici/Yoneticiler Anabilim Dali Baskani, Bolim Baskani,
BILGILERI Dekan Yardimcilari, Dekan
Personel Arastirma Gorevlisi

2547 Sayili Kanunun 33. maddesinde goérev belirtilen hususlara ilaveten arastirma gorevlisinin gérev, yetki ve
sorumluluklari sunlardir:

1.

2.

8.

9.

Bolim Baskani ve Dekanlik makamina karsi sorumludur.

ilgili kanun ve yénetmeliklerle verilen gérevleri yapmak.

. Goreviyle ilgili evrak, esya, arag ve gerecleri korumak ve saklamak.
. Bolim ici egitim-6gretim faaliyetlerine yardimci olmak.

. Boélum ici ilgili komisyonlarda gorev almak ve yerine getirmek.

. Dekan ve boliim baskaninin 6ngordiigi toplantilara katilmak.

. Fakilte ile diger birimler arasi koordinasyonunda katki saglamak.

Ogrenci rehberlik ve danismanligina katki saglamak.

Ogrencilerin Fakiilteye ve gevreye oryantasyonlarini saglanmak.

10. Yariyil ve Yariyil sonu sinavlarinda gézetmen olarak gorev yapmak.

11. Bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapilmasinda katki saglar.

12. Fakulte WEB sayfasini diizenlemek ve sirekli takibini yapmak.

13. Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklari ders 6gretim programlarinin internet ortaminda ilan edilmesini ve
ogrencilere duyurulmasini saglamak.

14. Calisma ortaminda is saghgi ve glivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli aletlerde gerekli
kontrolleri yapmak, kapi-pencerelerin mesai disi saatlerde kapali tutulmasini saglamak.

15. Bagh oldugu siireg ile Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak. Arastirma gorevlisi, gorev
alani itibariyle yiritmekle ylikimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayl amirlerine karsi
sorumludur.

16. is verimliligi ve barisi agisindan diger birimlerle uyum icerisinde ¢alismaya gayret etmek.




HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

imza: imza:

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum

Personelin Adi Soyadi Tarih:

imza:




